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Teams 會議使用說明

Teams+學習拍2.0使用說明
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Office365教育版申請
• 申請前請先參考以下影片：

https://youtu.be/gWjtnAnE__Y（教育部office365申請前要知道的事）

前往office365教育版網站申請，師生
皆使用教育雲openid登入即可啟用，
申請完成，要等二小時後才可使用。

申請網址：o365.k12cc.tw

https://youtu.be/gWjtnAnE__Y
http://o365.k12cc.tw/


Teams 會議使用說明1-登入

從o365.k12cc.tw利用教育雲帳號登入

登入帳號為「教育雲帳號@ms.edu.tw」
登入密碼同教育雲密碼

http://o365.k12cc.tw/


1.點擊Teams圖示進入

Teams 會議使用說明2-使用Teams

2.點選「改用Web應用程式」

如有線上播放影片的需求，請按
上方「取得Windows應用程式」
詳細使用說明，請參考後面的
「Teams 會議補充說明」



Teams 會議使用說明3-建立團隊

點擊「團隊」圖示 點擊「加入或建立團隊」1.

2.

3.

點擊「建立團隊」
為班上建立一個線上授課用的團隊



Teams 會議使用說明4-建立團隊

1.

團隊類型選擇「班級」
設定好班級名稱

2.學生在此先不加入，
之後再給學生團隊代碼
請學生加入即可



Teams 會議使用說明5-學生加入團隊

1.
2.

3.

4.

將團隊代碼給學生，指導學生登入teams後，
於加入團隊畫面，選擇「使用代碼加入團
隊」，即可將學生加入老師建好的團隊中



Teams 會議使用說明6-教師會議排程

1.

2.

確認自己在團隊頁面中，於貼文區下方的交
談框下，點擊「攝影機」圖示來進行視訊會
議的排程。

補充說明：
新建立團隊後，無法馬上做會議排程，
請等待一至二小時後再進行會議排程



Teams 會議使用說明7-進入會議

1.

2.

確認自己在團隊頁面中，於貼文區找到已排程
的會議，點擊後加入即可（師生的步驟都一樣）



Teams 會議使用說明8-會議操作
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1.教師線上同步授課點選「電腦畫面分享」，即可將老師目前電腦上的畫中呈現在學生的會議畫面中（呈現電腦畫面而不是視訊畫面）

2.教師上課前，在全班都加入會議後，先要求學生按下「麥克風開關」關閉麥克風，如要請學生發言，再請該生打開麥克風。

3.課程中，如果要請學生開啟特定網站，可開啟「顯示交談」，在交談區貼上網址，學生點擊即可在學生端開啟網站。

4.課程中，如果學生一直出聲干擾上課，可在「顯示人員」區，由老師將學生設為「靜音」。



Teams 會議補充說明-解決分享桌面時播放教學影片沒聲音的方法

1.
2.

3.

1.不使用web應用程式，改下載windows應用程式。
2.在會議中，按下分享桌面
3.滑鼠移到上方中間處，會多出網頁版沒有的工具列，
在此工具列中，老師可以把目前電腦上播放的影片聲
音也同步傳送到學生裝置上



Teams+學習拍2.0使用說明1-學習拍2.0介紹

• 學習拍2.0線上自學影片播放清單：
http://gg.gg/gqg47

學習拍2.0網址:    https://learning.cloud.edu.tw/
學習拍可使用
「素材」、「報告」、「討論」、「選擇」、「是非」、「繳交」、「白板」、「配對」、「填空」
等教學互動工具，方便老師在課堂上與學生進行互動。

http://gg.gg/gqg47
https://learning.cloud.edu.tw/


Teams+學習拍2.0使用說明2-操作步驟

Teams＋學習拍2.0操作步驟：
1.師生進入會議
2.教師將學習拍網址利用「交談」功能傳給學生，請學生開啟學習拍網
址，並提醒學生「會議」及「學習拍」視窗皆不可關掉。

3.教師分享自己的電腦桌面，開啟另一瀏覽器頁面，並呈現「學習拍」
的點名qrcode畫面，請學生使用「課堂代碼」登入學習拍。

4.教師開啟準備好的教材或投影片開始線上授課，就如同在教室中上課
一樣，完成一段教學活動後，如需要與學生進行作業或任務互動時，
就可以利用學習拍來進行互動。



傳統教學:
教師使用投影機配合教師電
腦直接面對學生上課，在教
學中，適時配合學習拍來與
學生互動。

傳統教學:
教師使用投影機配合教師電
腦直接面對學生上課，在教
學中，適時配合學習拍來與
學生互動。

Teams+學習拍2.0使用說明2-傳統教學及線上教學差異

傳統教學:
教師使用投影機配合教師電
腦直接面對學生上課，在教
學中，適時配合學習拍來與
學生互動。

線上教學:
教師使用自己的電腦，操作
電腦利用線上會議軟體上課，
在教學中，適時配合學習拍
來與學生互動。

利用Teams+學習拍2.0做線上教學，只差在是否有直接面對
學生上課，對老師來說，教學的方式是相同的，老師只要學
習如何使用Teams會議功能及指導學生學會進入會議室即可
簡單地上手。


